
Centro Sociocultural – Auditorio de Rianxo 
Rúa Autores da Rianxeira, s/n - Parque Galicia 

15920 Rianxo (A Coruña) 
Tlfs. 981 100 688 // 664 180 632 

 xuventude@concelloderianxo.gal 
www.concelloderianxo.gal 

 

 

 

 

 

CURSO  DE OFIMÁTICA 

CONCELLERIA CULTURA, XUVENTUDE, EDUCACIÓN E NORMALIZACIÓN 

NOME CURSO DE OFIMÁTICA 

OBXETIVOS - Coñecer as ferramentas ofimáticas para acadar máis 

produtividade no desenrolo diario. 

- Propiciar recursos e habilidades para facilitar e optimizar a 

procura de emprego. 

DESTINATARIOS Maiores de 16 anos. 

PROGRAMA - Introdución ó procesador de textos: páxinas, tipografías, formatos. 

- Perfeccionamento no manexo do procesador de textos: táboas, 

tabulacións, columnas, imaxes, viñetas. 

- Introdución á folla de cálculo: filas, columnas, celas, follas, 

fórmulas. 

- perfeccionamento no manexo da folla de cálculo: fórmulas 

avanzadas, formatos condicionais, relacións entre follas. 

- introdución ás presentacións: creación de presentacións, 

transicións, animacións. 

DURACIÓN 60 horas 

DATAS 9, 10, 11, 16, 17, 18, 19, 20, 23, 24, 25, 26, 27, 30 e 31 outubro 

HORARIO 09:30 a 13:30 

LUGAR Centro Sociocultural - Auditorio de Rianxo 

MODALIDADE Presencial 

DATA INICIO INSC. 21 de setembro ás 12:00 

DATA FIN INSC. 1 outubro ás 24:00 horas 

MATRÍCULA 30 euros 

  

 

 


