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SEDEELECTRONICA

sede.concelloderianxo.gal

Que podo facer na Sede?

* Presentar unha solicitude ou documentacion
+ Cofiecer o estado dos teus expedientes
+ Consultar os documentos dos teus expedientes

Que necesito?

+ Identificarte co DNI-e, un certificado

electronico, ou Cl@ve (ver mais adiante)

+ Un navegador web moderno en calquera
dispositivo (ordenador, mébil, smartTV)

Como funciona?
* Seleccionas o tramite que queres facer
ou unha SOLICITUDE XERAL
» Comprobas a documentacioén, normativa,
prazos e taxas aplicables
* Inicias o tramite en lifia (On Line)
+ Cobres o formulario especifico

* Achegas a documentacién requirida
(dixitalizada; coa tUa sinatura estas declarando
que disp6s dos documentos orixinais)

* Anexas a documentacion adicional
* Asinas os documentos e o envio con Cl@ve

E agora?

* Podes sequir a tramitacion dos teus
expedientes en As mifias xestiéns

* Poderas descargar os documentos xerados

* Se escolliches ser notificado de forma
telematica, chegarache un correo de aviso
cando o teu expediente xere unha notificacion

IDENTHEICACION

clave.gob.es

Para faceres as xestions electrénicas é preciso que
te identifiques dunha forma confiable con Cl@ve.

Que é Cl@ve?

Unha plataforma do Estado que centraliza a
autenticacién e firma electrénicas. Con Cl@ve,
podes acceder a multiples plataformas
electrénicas, como:

* Sedes electronicas das administracions

» Axencia Tributaria

* Seguridade Social C | ve
* Direccion Xeral de Trafico

Busca este simbolo
para identificareste

Como uso Cl@ve?

Sempre que unha plataforma che solicite
acceder ou asinar con Cl@ve, podes utilizar
unha destas variantes:

DNI electrdnico
Podes actualizar o teu DNI-e nas oficinas
expendedoras da Policia.

Certificado electrénico

Podes obter un certificado electrénico de balde
en FNMT.es

Cl@ve PIN

Permite o acceso temporal mediante o envio
dun PIN ao mobil. Hai dispofiible unha app para
mobiles para xestionar a Cl@ve PIN.

Cl@ve Permanente

Permite o acceso permanente utilizando un

contrasinal.
Recibiras a tua Cl@ve na casa por correo postal

ao dareste de alta.

NOFIFICACIONS
TELEMATICAS

notifica.xunta.gal

Cando serei notificado de
forma telematica?

Se ao presentar a solicitude indicaches que
queres ser notificado de forma telematica,
chegarache un aviso ao teu correo cando che
teflamos que notificar por algin motivo:
* 0 teu expediente foi resolto
« falta documentacion ou é incorrecta
* hai que aboar as taxas, para o que se che
enviara o recibo de pagamento, que poderas
pagar na nosa pasarela de pago:
concelloderianxo.gal/recibos

CANLE DENOTIFICACION

Sempre podes escoller
como queres ser
notificado/a

Como accedo as minas
notificacions?

A través da plataforma da Xunta Notifica:
notifica.xunta.gal
* Accedes co teu certificado dixital ou DNI-e

ou coa Chave365 da Xunta.

A Chave365 podes obtela ao momento

no teu centro de saude.
* Se é a primeira vez, completa os teus datos

e indica os correos e teléfono de aviso,
» Accede a notificacion e asina o xustificante de
recepcion para poder lela.



